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PADRAO DE RESPOSTA ESPERADO

PROVA DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO

QUESTAO 01 — CONHECIMENTOS PRATICOS DE INFORMATICA E DE ACESSO
EM REDE

- Vinte dados essenciais — 0,25 ponto para cada dado correto na planilha
- Titulo da planilha — 0,5 ponto
- Lista suspensa — 0,5 ponto
- Formatacdo Condicional/Validacdo de Dados — 0,5 ponto
- Nome do Arquivo — 0,5 ponto
- Filtro em todos os dados da planilha — 1,0 pontos
- Disposicéo da Planilha — 2,0 pontos
Total: 10,0 Pontos

QUESTAO 02: ORGANIZACAO DE DADOS

- Assunto do e-mail — 1,0 ponto
- Escrita — 1,0 ponto
- Corpo do e-mail, com descri¢éo dos dados escolhidos e o porqué dos mesmos — 1,0 ponto
- Planilha anexada — 1,0 ponto
- Identificagao — 1,0 ponto
Total: 5,0 Pontos
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