Superintendéncia de
Gestao de Recursos Materiais

EDITAL DE DISPENSA ELETRONICA

MODALIDADE: DISPENSA ELETRONICA N° 12/2024

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 42/2024

TIPO: MENOR PRECO POR ITEM

ORGAO: SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO DE PESSOAS
PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS: SIM

INICIO DO ACOLHIMENTO DE PROPOSTAS: 03/06/2024 as 17h00min
ABERTURA DA SESSAO: 10/06/2024 AS 9h00min

ABERTURA DAS PROPOSTAS COMERCIAIS: 10/06/2024 AS 9h01min

1-Ndo havendo expediente na data supracitada, a data limite para encaminhamento das Propostas Comerciais,
bem como, a data para a sessdo da Dispensa ficara prorrogada para o primeiro dia Gtil subsequente, nos mesmos
termos e horérios.

2-Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o Municipio de Pouso Alegre, por meio da
Superintendéncia de Gestdo de Recursos Materiais, sediada na Rua Lucy Vasconcelos Teixeira, n® 230, Bairro
Mirante do Paraiso, na cidade de Pouso Alegre/MG, CEP 37560-000, realizara a DISPENSA ELETRONICA,
nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto n°® 5.798, de 23 de janeiro de 2024, do Decreto
5.599 de 13 de marco de 2023 e demais legislacdes pertinentes estabelecidas neste Edital.

2.1 O encaminhamento das propostas devera ser efetuado até a data e horario fixados para abertura das propostas
comerciais.

1. DO OBJETO
1.1. O objeto da dispensa eletronica é a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS GRAFICOS DE FICHA INDIVIDUAL PARA REGISTRO DE SERVIDORES, conforme

condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO

Descricao UN Quantidade

CODIGO (870027389) - FICHA INDIVIDUAL PARA REGISTRO DE
SERVIDORES -, PAPEL TRIPLEX 270 GR, 1 X 1 BRANCA, FORMATO | UNIDADE 2.000
ABERTO 46,5 CM X 31,5 CM COM VINCO NUMERADAS.

1.3. O critério de julgamento adotado serd 0 MENOR PRECO POR ITEM, observadas as exigéncias contidas
neste Edital e seus Anexos quanto as especifica¢fes do objeto.

2. DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS

FICHA | DOTACAO ORCAMENTARIA DESCRICAO ORIGEM

830 02.14.04.122.0038.2189 33390390 | Outros servicos de terceiro- Pessoa juridico Proprio
Pessoa Juridica

3. DO CREDENCIAMENTO NO PORTAL COMPRAS PUBLICAS

3.1. Para acesso ao sistema eletrénico, os interessados em participar da Dispensa deverdo estar credenciados
junto ao Portal Compras Publicos, provedores do sistema eletronico.

3.2.  Qualquer informacdo acerca do credenciamento poderd ser obtida através do site
http://www.portaldecompraspublicas.com.br/18/, conforme instrucdes nele contidas e ainda, junto ao
Departamento de Licitagdes da Prefeitura de Pouso Alegre, telefone n® (35) 3449-4023 ou pelo e-mail:
licitapamg@gmail.com.

3.3. O Municipio de Pouso Alegre ndo possui autonomia para intervir no credenciamento dos fornecedores para
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obtencdo da chave e senha de acesso, haja vista ser este procedimento de exclusiva responsabilidade do Portal
Compras Publico, provedor do sistema eletronico.

3.4. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transacfes inerentes a este
certame.

3.5. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome, assume como
firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluidos a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da
licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

4. DA PARTICIPAGAO NO CERTAME

4.1. Poderdo participar desta DISPENSA ELETRONICA, os interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no Portal de Compras
Pdblicas.

4.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transages efetuadas em seu nome, assume como
firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluidos a responsabilidade do provedor do sistema ou do érgdo ou entidade promotora da
licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

4.3. E de responsabilidade de o cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacao, devendo
proceder, imediatamente, & corre¢éo ou & alteracdo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles se
tornem desatualizados.

4.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitacéo.

4.,5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as
sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o
produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n° 123, de 2006.

4.5.1 A DISPENSA ELETRONICA destina-se exclusivamente as empresas que se enquadram na condic&o
de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do art. 48, I, da Lei Complementar 123/2006, e,
ainda, as sociedades corporativas que tenham auferido, no ano-calendario anterior, receita bruta até o limite
definido no inciso Il, do caput, do art. 3° da Lei Complementar 123/2006, nos termos do art. 34 da Lei
11.488/2007.

4.5.2. A obtencédo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as empresas de
pequeno porte que, no ano-calendario de realizagio da DISPENSA ELETRONICA, ainda ndo tenham celebrado
contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para
fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

4.6. NAO PODERAO DISPUTAR DESTA DISPENSA ELETRONICA:
4.6.1. Aquele que ndo atenda as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.6.2. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
licitacdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

4.6.3. Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do termo de referéncia/projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

4.6.4. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar da licitacéo
em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;
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4.6.5. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgédo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungao na licitagdo ou
atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja c6njuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

4.6.6. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de dezembro de
1976, concorrendo entre si;

4.6.7. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a
condi¢Bes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo
trabalhista;

4.6.8. Agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;
4.6.9. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Pablico - OSCIP, atuando nessa condigao;

4.6.10. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdo do contrato agente publico do
o6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacfes que possam configurar conflito de interesses
no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria,
conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021.

4.7. O impedimento de que trata o item 4.6.4. serd também aplicado ao licitante que atue em substitui¢do a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da
personalidade juridica do licitante.

4.8. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, 0 autor dos projetos e a empresa a que se
referem os itens 4.6.2 e 4.6.3 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da contratacdo, de
execucdo da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do érgao
ou entidade.

4.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

4.10. O disposto nos itens 4.6.2 ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servi¢o que inclua como encargo do
contratado a elaboracdo do projeto bésico e do projeto executivo, nas contratagBes integradas, e do projeto
executivo, nos demais regimes de execucao.

4.11. Em licitagOes e contratacOes realizadas no &mbito de projetos e programas parcialmente financiados por
agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de
pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n® 14.133/2021.

4.12. A vedacdo de que trata o item 4.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da contratagdo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

4.13. E admitida a participacio de empresa em recuperacdo judicial, desde que amparada em certiddo emitida
pela instancia judicial competente, que certifique que a interessada estd apta econémica e financeiramente a
participar de procedimento licitatorio, conforme atual entendimento do TCU.

5. DO CONSORCIO

5.1. Serd permitida a participacdo de pessoa juridica em consércio, observadas as seguintes normas, em
conformidade com o artigo 15 da Lei 14.133/2021;

5.2. Devera haver a comprovagdo de compromisso publico ou particular de constituicdo do consércio, subscrito
pelos consorciados;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art9§1
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5.3. Devera ser indicada qual a empresa lider do consorcio, que sera responsavel por sua representacdo perante a
Administracéo;

5.4. Para efeito de habilitacdo técnica, sera admitido o somatério dos quantitativos de cada consorciado;
5.5. Para efeito de habilitacdo econdmico-financeira, sera admitido o somatério dos valores de cada consorciado;

5.5.1. Havera um acréscimo de 10 % sobre o valor exigido para o licitante individual, ndo se aplicando aos
consorcios compostos, em sua totalidade, de microempresas e pequenas empresas.

5.6. A empresa consorciada estara impedida de participar de mais de um consércio ou de forma isolada na
mesma licitacéo;

5.7. Os integrantes sdo responsaveis solidariamente pelos atos praticados tanto na fase de licitacdo quanto na fase
de execucdo do contrato;

5.8. Caso o licitante em consdrcio seja o vencedor do certame, deverd promover, antes da celebracdo da
ata/contrato, a constitui¢do e o registro do consorcio, nos termos do compromisso firmado;

5.9. Podera ser estabelecido limite maximo de empresas consorciadas, desde que haja justificativa técnica;

5.10. Serd permitida a substituicdo de consorciado, desde que expressamente autorizada pelo 6rgao contratante,
estando a substituicdo condicionada a comprovacao de que a nova empresa do consércio possui, no minimo os
mesmos quantitativos para efeito de habilitacdo técnica e os mesmos valores para efeito de qualificacdo
econdmico-financeira apresentados pela empresa substituida para fins de habilitacdo do consoércio no processo
licitatério que originou o contrato.

6. DA IMPUGNAGCAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

6.1. Até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica, qualquer pessoa podera
impugnar este Edital, conforme regulado pelo artigo 164 e seguintes da Lei Federal n® 14.133/2021.

6.2. A impugnacdo devera ser enviada exclusivamente por meio eletrénico, em campo préprio do Sistema Portal
de Compras Publicas no endereco eletrénico www.portaldecompraspublicas.com.br.

6.3. Caberad ao Agente de Contratacdo, auxiliado pelo setor técnico competente, decidir sobre a impugnacéo no
prazo de até 3 (trés) dias UGteis.

6.4. Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do certame, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteracéo ndo afetar a formulacdo de propostas.

6.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatdrio deverdo ser enviados ao Agente de
Contratagdo, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo publica, exclusivamente
por meio eletrdnico, em campo préprio do Sistema Portal de Compras Publicas no endereco eletrénico
www.portaldecompraspublicas.com.br.
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6.6. As impugnac0es e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem o0s prazos previstos no certame.

6.7. A participacdo no certame, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o presente Edital, implica na
aceitacdo por parte dos interessados das condicdes nele estabelecidas.

6.8. As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados, bem como outros avisos de ordem geral,
serdo cadastradas no sitio www.portaldecompraspublicas.com.br, sendo de responsabilidade dos licitantes, seu
acompanhamento.

6.9. Néo serdo conhecidas as impugnacdes apresentadas apos o respectivo prazo legal ou, no caso de empresas,
que estejam subscritas por representante ndo habilitado legalmente ou ndo identificado no processo para
responder pela proponente.

6.10. A peticdo de impugnacdo apresentada por empresa deve ser firmada por socio, pessoa designada para a
administracdo da sociedade empresaria, ou procurador, e vir acompanhada, conforme o caso, de estatuto ou
contrato social e suas posteriores alteracdes, se houver, do ato de designagdo do administrador, ou de procuracéo
publica ou particular (instrumento de mandato com poderes para impugnar o Edital).

7. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

7.1 O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica se dara com o cadastramento de sua proposta
inicial, na forma deste item.

7.2 O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratacdo direta, encaminhard, exclusivamente por
meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descricdo do objeto ofertado, a marca do produto,
quando for o caso, e 0 preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

7.2.1 A proposta também devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

7.3 Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a Contratada.

7.4 Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento do produto;

7.4.1 Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracéo, sob alegacéo de erro,
omissao ou qualquer outro pretexto.

7.5 A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢fes nelas contidas, em
conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de fornecer os
produtos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

7.6 Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderdo retira-la, substitui-la ou modificé-la;

7.7 Fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizagdo de valor final minimo, com
o registro do seu lance final aceitavel (menor prego ou maior desconto, conforme o caso).

7.8 O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde que ndo assuma
valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

7.9 O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame e para o 6rgédo ou
entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados poderdo ser conhecidos dos fornecedores na forma
da secdo seguinte deste Aviso.

8. FASE DE LANCES
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8.1 A partir das 09hO1lmin da data estabelecida neste Edital de Dispensa Eletronica, a sessdo publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do
sistema eletrénico, sendo encerrado no horério de finalizacdo de lances também ja previsto neste aviso.

8.2 Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema
eletrdnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

8.2.1 O lance devera ser ofertado pelo valor (unitério do item).

8.3 O fornecedor somente podera oferecer valor inferior em relagédo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

8.3.1 O fornecedor poderd oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo o
certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos

como “lances intermediarios” para os fins deste Edital.

8.4 Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro no
sistema.

8.5 Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

8.6 Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

8.7 Imediatamente ap6s o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu encerramento, com o
ordenamento e divulgagéo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificagéo.

8.7.1 O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario indicado, sem
qualquer possibilidade de prorrogacéo e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.

9. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

9.1 Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto
a adequacdo do objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao estipulado para a contratacao.

9.2 No caso do preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracdo, poderd haver a
negociacdo de condi¢fes mais vantajosas.

9.2.1 Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor preco, para
gue seja obtida melhor proposta com pregco compativel ao estimado pela Administragao.

9.2.2 A negociagdo poderd ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de
classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacdo, for desclassificado em razdo de sua
proposta permanecer acima do prego maximo definido para a contratagéo.

9.2.3 Em qualquer caso, concluida a negociagdo, o resultado sera registrado na ata do procedimento da dispensa
eletrdnica.

9.3 Estando o preco compativel serd solicitado o envio da proposta e, se necessario, de documentos
complementares, adequada ao Ultimo lance.

9.4 O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 dias, a contar da data de sua apresentagao.
9.5 Seré desclassificada a proposta vencedora que:
9.5.1 Contiver vicios insanaveis;

9.5.2 Nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;
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9.5.3 Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido para a contratagéo;
9.5.4 Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;

9.5.5 Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde que
insanavel;

9.6 Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para executar a
contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:

9.6.1 For insuficiente para a cobertura dos custos da contratacao, apresente precos simbdlicos, irrisérios ou de
valor zero, incompativeis com os pregos de mercado.

9.7 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta;

9.8 Erros no preenchimento da proposta ndo constituem motivo para a desclassificagdo. A planilha podera ser
ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracéo do prego.

9.8.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das
propostas;

9.9 Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacfes do objeto, podera ser colhida a
manifestacdo escrita do setor requisitante ou da area especializada no objeto.

9.10 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance subsequente, e,
assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

9.11 Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para a sua
continuidade.

9.12 Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de habilitacdo, observado o disposto
neste Aviso de Contratacdo Direta.

10. DA HABILITACAO

10.1. Os documentos previstos neste Edital, necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante
de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos artigos 62 a 70 da Lei n°
14.133, de 2021.

10.1.1. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o Agente de Contratacdo verificara o eventual descumprimento das condigdes de
participacdo, especialmente quanto & existéncia de san¢do que impeca a participagcdo no certame ou a futura
contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho
Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

c) Lista de Inidoneos e o Cadastro Integrado de CondenagOes por Ilicitos Administrativos - CADICON,
mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

10.1.2.Caso conste na Consulta de Situacé@o do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

10.1.3 A tentativa de burlar sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art62
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art62
http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
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10.1.4. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a sua desclassificagéo.

10.1.5.Constatada a existéncia de sancdo, o Agente de Contratacdo reputara o licitante inabilitado, por falta de
condicéo de participacéo.

10.1.5.1. No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto,
previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para
aceitacdo da proposta subsequente.

10.1.6. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante serda convocado a encaminha-los, em
formato digital, via sistema, no prazo a ser pré-estabelecido, sob pena de inabilitag&o.

10.1.7. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante apresentacao
dos documentos originais ndo-digitais, quando houver divida em relagéo a integridade do documento digital.
10.1.8.Ndo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

10.1.9.  Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, 0 Agente de Contratacdo
suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

10.1.10. Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

10.1.11. Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo inabilitacdo,
havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC
n® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

10.1.12. O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, ficara
obrigado a comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto €, somando as exigéncias do item em
gue venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de inabilitacdo, além da
aplicacdo das sancdes cabiveis.

10.1.13. Na&o havendo a comprovagdo cumulativa dos requisitos de habilitacdo, a inabilitacdo recaird sobre o(s)
item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitacdo do licitante nos
remanescentes.

10.1.14. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante serd declarado
vencedor.

10.1.15. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

10.1.16. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas
contribuicdes.

10.2. HABILITACAO JURIDICA:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo e alteracdes subsequentes devidamente registrados, em se tratando de sociedade comercial, e
no caso de sociedades por a¢fes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

¢) Inscricéo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada da prova de diretoria em exercicio;
d) Decreto de autorizacéo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais, e ato

de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o
exigir;
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e) Em se tratando de Micro Empreendedor Individual — MEI, o Contrato Social ou Estatuto poderd ser
substituido pelo Certificado da Condicdo de Micro Empreendedor Individual - CCMEL.

10.2.1.0s documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacdo respectiva;
10.3. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Prova de inscricdo no Cadastro Estadual ou Municipal de contribuintes da sede da licitante, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto licitado.

c) Prova de regularidade para com a Fazenda do Municipio da sede ou domicilio da licitante, relativa aos
tributos mobiliarios e imobiliarios, dentro do prazo de validade.

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante a apresentacdo de Certiddo Conjunta de
Débitos Relativos a Tributos Federais e Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal,
dentro do prazo de validade.

e) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, que devera ser feita através da apresentacdo da
Certiddo Negativa de Débitos — CND, dentro do prazo de validade.

f) Prova de regularidade para com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS, que deverd ser feita
através da apresentacdo do CRF, emitido pela Caixa Econémica Federal, dentro do prazo de validade.

g) Prova da regularidade dos Débitos Trabalhistas, de acordo com a Lei Federal 12.440/2011, dentro do
prazo de validade

h) As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participagdo neste certame, deveréo
apresentar toda a documentacéo exigida para a comprovacgéo de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta
apresente alguma restricéo;

1) Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, serd assegurado o prazo de
05 (cinco) dias Uteis, a contar da convocacéo pelo Agente de Contratacdo para apresentacao, prorrogaveis
por igual periodo, a critério da Prefeitura Municipal de Pouso Alegre, para a regularizacdo da documentacéo,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas, com efeito, de
certiddo negativa;

I1) A ndo regularizacdo da documentagdo, no prazo previsto no subitem anterior, implicara na decadéncia do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sanges previstas neste edital, procedendo-se a convocagdo dos
licitantes para, em sessdo publica, retomar os atos referentes ao procedimento licitatério.

10.3.1. As certiddes que ndo possuirem especificagdo a respeito do prazo de validade serdo aceitas com até
90 (noventa) dias da data de sua expedicao.

10.4. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA.

a) Certidao Negativa de Faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, em data ndo anterior a
sessenta dias da abertura da sessdo publica desta DISPENSA ELETRONICA, se outro prazo ndo constar do
documento.

b) Empresas em recuperacéo judicial deverdo apresentar um dos seguintes documentos:

b.1) Apresentar certiddo emitida pela instancia judicial competente que certifique que esta apta econémica e
financeiramente a participar de processo licitatorio nos termos das Leis 14.133/2021; ou

b.2) Plano de Recuperacédo ja homologado pelo juizo competente e em pleno vigor, sem prejuizo do atendimento
a todos os requisitos de habilitacdo econdmico-financeira estabelecidos no edital.

11. DA QUALIFICACAO TECNICA
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11.1. Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por Pessoa Juridica de Direito Pablico ou Privado, em papel
timbrado, comprovando a entrega dos produtos/objetos ou a prestagdo de servico objeto desta licitacdo ou
similares. (conforme Art. 67, § 3° da Lei 14.133/2021).

12. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

12.1. A proposta reformulada do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de até 2h00
(duas horas), a contar da solicitacdo do Agente de Contratacdo no sistema eletronico e devera:

12.1.1. Ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras,
entrelinhas ou ressalvas, devendo a Gltima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu
representante legal.

12.1.2. Conter a indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de pagamento.
12.2. A proposta final deverd ser documentada nos autos e sera levada em consideracdo no decorrer da
execucdo do contrato e aplicagdo de eventual san¢do a Contratada, se for o caso.

12.2.1. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e
procedéncia, vinculam a Contratada.

12.3. Os pregos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos e o valor
global em algarismos e por extenso (art. 12 da Lei n® 14.133/2021).

12.3.1. Ocorrendo divergéncia entre 0s precos unitarios e o preco global, prevalecerdo os primeiros; no caso de
divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso, prevalecerao estes Ultimos.

12.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter alternativas
de preco ou de qualquer outra condicdo que induza o julgamento a mais de um resultado, sob pena de
desclassificacéo.
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12.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela que ndo
corresponda as especificacfes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.

12.6. As propostas que contenham a descri¢cdo do objeto, o valor e os documentos complementares estardo
disponiveis na internet, apos a homologagéo.

13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

13.1. O objeto desta dispensa sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Agente de Contratagao
e posteriormente homologado pela autoridade competente.

14. DA GARANTIA

14.1. Garantia do objeto conforme Termo de Referéncia e/ou legislacdo vigente.

15. DA ASSINATURA DO CONTRATO

16.1. Homologado o resultado desta dispensa, o licitante melhor classificado tera o prazo de 05(cinco) dias,
contados a partir da data de sua convocagdo, para assinatura do contrato, cujo prazo de validade encontra-se nela
fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de

2021.

15.2. O prazo de convocacéo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitagdo do licitante
mais bem classificado ou do fornecedor convocado, Conforme art. 19, § 1°, do Decreto n® 11.462/23, desde que:

15.2.1. a solicitacdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e

15.2.2. ajustificativa apresentada seja aceita pela Administracéo.
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15.3. O contrato sera assinado por meio de assinatura digital, caso ndo seja possivel, imprimir em duas vias,
assinar todas as folhas e enviar para o Setor de LicitacGes, pelo endere¢o: Rua Lucy Vasconcelos Teixeira, 230,
bairro Mirante do Paraiso, CEP 37.560-000,Pouso Alegre — MG.

15.4. Serdo formalizadas os contratos quantos forem necessarias para o registro de todos os itens constantes no
Termo de Referéncia, com a indicacdo do licitante vencedor, a descricdo do(s) item(ns), as respectivas
quantidades, precos registrados e demais condicdes.

15.5. Conforme art. 174, da lei 14.133/2021, a divulgacéo centralizada e obrigatéria dos atos exigidos por esta
Lei do prego registrado, com a indicacéo dos fornecedores, serd divulgado no PNCP e disponibilizado durante a
vigéncia do contrato.

15.6. Na hipétese de o convocado ndo assinar o contrato no prazo e nas condi¢Ges estabelecidas, fica facultado a
Administracdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para fazé-
lo em igual prazo e nas condic¢des propostas pelo primeiro classificado.

16. DOS PRECOS E REAJUSTE DO CONTRATO
16.1. Os precos que vigorardo no ajuste seréo aqueles ofertados pela licitante vencedora.

16.2. O (s) preco (s) ofertado (s) deverdo incluir todos os custos diretos e indiretos da proponente, inclusive
encargos sociais, trabalhistas e fiscais que recaiam sobre o objeto licitado, e constituird a Unica e completa
remuneracao pela sua execugo.

16.3. Os precos propostos serdo fixos e irreajustaveis pelo periodo de um ano.

16.4. Na hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis,
retardadores ou impeditivos da execuc¢éo do ajustado, ou ainda, em caso de forca maior, caso fortuito, ou fato do
principe, configurando alea econdmica extraordindria e extracontratual, a relacdo que as partes pactuaram
inicialmente entre os encargos da empresa contratada € a retribuicdo do Municipio de Pouso Alegre/MG para a
justa remuneracdo dos produtos poderd ser revisada, objetivando a manutencdo do equilibrio econémico -
financeiro inicial do contrato.

16.5. A revisdo de precos do contrato se traduz em condi¢do excepcional de ajuste financeiro, admitida a
qualquer tempo, para, repondo perdas excessivas e imprevisiveis, restabelecer a relacdo entre encargos do
contrato e retribuicdo pelo Municipio de modo a manter as condigdes essenciais de continuidade do vinculo
contratual.

16.6. Para autorizar a revisdo de preco, o desequilibrio econdmico-financeiro ocorrido devera ser retardador ou
impeditivo da execucédo do ajustado, o que ocorre quando a retribuicdo paga pelo Municipio nédo é suficiente para
saltar a totalidade dos custos contratuais em virtude de ocorréncia de fato excepcional.

16.7. Defasagens financeiras ao longo do contrato sdo admissiveis, fazendo parte da alea econémica ordinéria,
devendo ser suportadas pela contratada até a data-base do reajuste ou repactuacao.

16.8. Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem como a superveniéncia de
disposicdes legais, quando ocorridas ap06s a data de apresentacdo da proposta, de comprovada repercussdo nos
precos contratados, implicardo a revisdo destes para mais ou menos, conforme o caso.

16.9. Na hipdtese da empresa contrata da solicitar alteracdo de preco, a mesma terd que justificar o pedido,
através de planilha detalhada de custos, acompanhada de documentos que comprovem a procedéncia do pedido,
tais como: lista de precos de fabricantes, notas fiscais de aquisicdo de produtos, etc.

16.10. O pedido de revisdo de precos obriga o detalhamento e a avaliagdo de todos os precos do contrato,
constantes da respectiva planilha de custos, mediante pesquisa e comprovacdo documental pela contratada,
podendo importar em aumento ou reducdo do valor contratado, conforme as constatagdes de oscilagdes apuradas.
16.11. Na hipétese de solicitacdo de revisdo de precos pela contratada, esta deverd comprovar o desequilibrio
econdmico-financeiro, em prejuizo da Municipalidade.
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16.12. Fica facultado ao Municipio de Pouso Alegre realizar ampla pesquisa de mercado para subsidiar, em
conjunto com a analise dos requisitos dos itens anteriores a decisdo quanto a revisao de precos solicitada pela
empresa contratada.

16.13. A eventual autorizacdo da revisdo de precos sera concedida ap6s a andlise técnica e juridica do Municipio
de Pouso Alegre/MG, porém contemplara os produtos fornecidos a partir da data do protocolo do pedido no
Protocolo Geral do Contratante, sendo lavrado termo aditivo.

16.14. Enquanto eventuais solicitacdes de revisao de precos estiverem sendo analisadas, a contratada ndo podera
suspender a entrega dos objetos nem a execucdo dos servi¢os e 0s pagamentos serdo realizados aos pregos
vigentes.

16.15. O Municipio de Pouso Alegre/MG devera, quando autorizada a revisdo dos precos, lavrar Termo Aditivo
com 0s precos revisados e emitir Nota de Empenho complementar inclusive para cobertura das diferencas

devidas, sem juros e correcdo monetaria, em relacdo aos produtos fornecidos apds o protocolo do pedido de
revisdo.

16.16. O novo prego s6 tera validade apds parecer da autoridade competente.

16.17. O diferencial de preco entre a proposta inicial da contratada e a pesquisa de mercado efetuada pelo
Municipio de Pouso Alegre/MG na ocasido da abertura do certame bem como eventuais descontos concedidos
pela contratada, serdo sempre mantidos.

16.18. Durante a vigéncia do contrato, o pre¢o registrado ndo poderé ficar acima dos praticados no mercado. Por
conseguinte, independentemente de convocacdo pela Secretaria solicitante, no caso de reducdo, ainda que
temporaria, dos precos de mercado, a contratada obriga-se a comunicar & unidade 0 novo preco que substituird o
entdo registrado.

16.19. Durante a vigéncia do contrato, o valor global sera mantido pela contratada.

17. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E CONDICOES DE PRESTACAO DE SERVICOS

17.1. Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos no Termo de
Referéncia.

18. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE, DA CONTRATADA E DAS PARTES

18.1 A CONTRATANTE e a CONTRATADA deverdo seguir as normas descritas no Termo de Referéncia da(s)
Secretaria(s) Requisitante(s) constante do Anexo | do presente edital.

19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E DA RESCISAO
19.1. S&o aplicaveis as san¢des previstas no neste edital.

19.2. A rescisdo contratual dar-se-a nos casos e termos previstos nos artigos 155 a 163 da Lei Federal n°
14.133/2021.

20. DO PAGAMENTO

20.1. O pagamento dar-se-a nos moldes descritos no Termo de Referéncia da(s) Secretaria(s) Requisitante(s)
constante do Anexo | do edital.

21. DOS PRAZQOS

21.1. Os prazos dar-se-a4 conforme descrito no Termo de Referéncia da(s) Secretaria(s) Requisitante(s) constante
do Anexo | do edital.

22. DO LOCAL DE ENTREGA
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22.1. O local de entrega sera conforme descrito no Termo de Referéncia da(s) Secretaria(s) Requisitante(s)
constante do Anexo | do edital.

23.  DASFISCALIZACOES

23.1. As fiscalizagBes serdo conforme descrito no Termo de Referéncia da(s) Secretaria(s) Requisitante(s)
constante do Anexo | do edital.

24. DAS DISPOSICOES GERAIS
24.1. Da sessdo publica do Certame divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

24.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do certame na
data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horéario
anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrério, pelo Agente de Contratacao.

24.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horario de
Brasilia — DF.

24.4. No julgamento das propostas e da habilitacdo, 0 Agente de Contratagdo podera sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substdncia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficécia para fins de habilitacdo e
classificacéo.

24.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacéo da disputa entre
os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade
e a seguranca da contratacéo.

24.6. Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacéo e apresentacdo de suas propostas e a Administragdo
ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducéo ou do resultado do
processo licitatorio.

24.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-
se-4 0 do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administrac&o.

24.8. Em caso de divergéncia entre disposi¢es deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que compdem o
processo, prevalecera as deste Edital.

24.9. Consultas ao Edital e demais informacdes relativas a esta Dispensa Eletrénica, poderéo ser realizadas por
meio dos sites www.portaldecompraspublicas.com.br e https://pousoalegre.mg.gov.br/licitacao.asp e ainda junto
ao Departamento de Compras e Licitagdes da Prefeitura de Pouso Alegre, telefone n° (35) 3449-4023 ou pelo e-
mail: licitapamg@gmail.com

24.10. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
ANEXO Il - MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

Pouso Alegre/MG, 03 de junho de 2024.

Roberto Francisco dos Santos
SECRETARIO MUNICIPAL DE GESTAO DE PESSOAS
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ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA

1.0- OBJETO:

CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGCAO DE SERVIGOS GRAFICOS DE FICHA
INDIVIDUAL PARA REGISTRO DE SERVIDORES.

1.1 ESPECIFICAGOES DO OBJETO:

Descricdo UN Quantidade

CODIGO (870027389) - FICHA INDIVIDUAL PARA REGISTRO DE
SERVIDORES -, PAPEL TRIPLEX 270 GR, 1 X 1 BRANCA, FORMATO | UNIDADE 2.000

ABERTO 46,5 CM X 31,5 CM COM VINCO NUMERADAS.

2.0. CONDICOES DE PRESTACAO DE SERVICOS:

2.1. A CONTRATADA devera fornecer as fichas individuais conforme item 1.1;

2.2. O prazo fixado para entrega dos materiais serd 15(quize) dias, contados a partir do envio da ordem de
compra devidamente empenhada, o qual podera ser prorrogado estabelecendo-se que:

2.2.1. Caso seja constatada a impossibilidade de cumprimento do prazo estipulado para a entrega das fichas
funcionais, a CONTRATADA devera apresentar ao setor responsavel, em até 02 (dois) dias antes da data de
vencimento inicialmente fixada, pedido de prorrogagdo de prazo, acompanhado de justificativa devidamente
fundamentada com os impeditivos de seu cumprimento.

2.2.2. O pedido de prorrogacdo, com indicagdo do novo prazo de entrega devera ser encaminhado ao enderego
eletrbnico gestaodepessoas@pousoalegre.mg.gov.br, ficando a critério do funcionario designado para fiscalizar o
contrato acolher ou ndo o requerimento do fornecedor.

2.3. As fichas funcionais serdo recebidas, de acordo com o art. 140, 11 da Lei 14.133/2021, da seguinte forma:
2.3.1 Provisoriamente, de forma sumaéria, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, com
verificagdo posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais; (art. 140, inciso II, alinea “a”
da Lei 14.133/21).

2.3.2 Definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais; (art. 140, inciso II, alinea “b” da Lei
14.133/21).

2.3.3 O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com o
contrato.

2.3.4 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela seguranca da prestacdo
do servico contratado, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato, nos limites
estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

2.4. Se, ap0s o recebimento provisorio, constatar-se que os materiais fornecidos foram entregues em desacordo
com a correspondente proposta de pregos, fora das especificacdes fixadas ou incompletas, depois de a
CONTRATADA ter sido regularmente notificada, esta tera o prazo de 05 (cinco) dias corridos para entrega-los,
dentro das referidas especificacdes ou completos, sem 6nus adicionais para 0 CONTRATANTE.

2.5. O recebimento definitivo dos materiais ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA quanto aos vicios
ocultos, ou seja, aqueles s6 manifestados quando da sua normal utilizagdo, nos termos do Cédigo de Defesa do
Consumidor.

2.6. A aceitacdo das fichas individuais é condicdo essencial para 0 RECEBIMENTO DEFINITIVO, que sera
realizada pelo FISCAL DO CONTRATO, por meio da aposi¢do de sua assinatura e data no carimbo de “Atesto”
na Nota Fiscal/Fatura.

3.0. PRAZOS

3.1 A CONTRATADA devera assinar o Contrato dentro do prazo de 05 (cinco) dias consecutivos, a partir do
comunicado expedido pelo Municipio de Pouso Alegre.

3.2. Fica designado como local para assinatura do Contrato a sede da Secretaria Municipal de Gestdo de Pessoas,
situada na Rua Carijés, n° 45, na cidade de Pouso Alegre/MG, CEP 37.550-050.

3.3. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 03 (trés) meses, contado de sua assinatura, na forma do artigo
105 da Lei n° 14.133 de 2021.
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3.4. Vencido o prazo inicial ou da eventual prorrogacdo, sem que 0S materiais requisitados tenham sido
entregues, caracterizar-se-a a recusa do cumprimento da obrigacdo pactuada e, por conseguinte, ficara a cargo
deste Municipio aplicar as penalidades previstas neste Termo de Referéncia e seus respectivos anexos.

4 - DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

Considerando a importancia das fichas funcionais para a Secretaria Municipal de Gestdo de Pessoas e
que ndo ha outra forma de obté-las, a ndo ser pela aquisi¢cdo ou contratacdo da empresa para o fornecimento das
referidas pastas;

Considerando que desde o ano de 2023 a Prefeitura Municipal de Pouso Alegre esta trabalhando no
processo licitatorio para a contratacdo de servigos graficos para toda a Prefeitura, que ainda se encontra na fase
de preparacdo em razdo do grande nimero de itens que serdo licitados;

Verificou-se que a melhor solugdo € a contratagdo da empresa por dispensa de licitagdo, pela urgéncia
dos materiais e pelo valor que somaria uma quantia abaixo do que a Lei 14.133 estipulou para esses moldes de
contratacao.

5. OBRIGAGOES DAS PARTES

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas
da Lei n® 14.133, de 2021. Cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecug¢do total ou parcial.

5.2. As comunicagdes entre CONTRATANTE e a CONTRATADA devem ser realizadas por escrito para o e-
mail: gestaodepessoas@pousoalegre.mg.gov.br — Secretaria Municipal de Gestdo de Pessoas, sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.0. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1 Entregar o objeto em total conformidade com este Termo de Referéncia.

6.2. Nao ceder ou transferir a terceiros, os direitos e obrigaces decorrentes deste contrato, sem a prévia e
expressa concordancia do CONTRATANTE.

6.3. Atender, durante o periodo de validade/garantia dos produtos fornecidos, aos chamados para substituicéo, no
caso de ser constatado algum defeito ndo ocasionado pelo armazenamento ou uso indevido pelo
CONTRATANTE.

6.4. Colocar a disposicdo do CONTRATANTE todos 0s meios necessarios a comprovacdo da qualidade e
operacionalidade dos materiais, permitindo a verificacdo de sua conformidade com as especificacdes.

6.5. Cumprir os prazos estipulados no contrato e as especifica¢fes dos materiais, objeto da licitacao.

7.0. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

7.1. Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na entrega dos produtos, fixando-Ihe,
quando ndo pactuado, prazo para corrigi-la.

7.2. Atestar o recebimento do objeto do contrato no documento fiscal correspondente.

7.3. Prestar as informagBes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos funcionarios da
CONTRATADA, em relacdo aos materiais objeto do contrato.

7.4. Efetuar os pagamentos devidos a Detentora nas condic¢@es estabelecidas.

7.5. Fiscalizar a execucdo do contrato, o que ndo faré cessar ou diminuir a responsabilidade da CONTRATADA
pelo perfeito cumprimento das obrigacGes estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou
por irregularidades constatadas.

7.6. Recusar qualquer material que apresente incorre¢des de natureza construtiva e/ou de acabamento, ficando as
correcdes a custa da CONTRATADA, inclusive as horas gastas no trabalho.

7.7. Disponibilizar todos os meios necessarios para o recebimento dos bens, objeto do contrato;

7.8. Acompanhar e fiscalizar a entrega dos itens;

7.9. Comunicar imediatamente ao Fornecedor registrando quaisquer irregularidades no fornecimento do objeto
contratado e/ou vicio no produto adquirido para que seja providenciada a regularizacdo no prazo de 05 (cinco)
dias corridos do recebimento da comunicagao.

8.0 DAS GARANTIAS E ASSISTENCIA TECNICA DO OBJETO:

8.1. A CONTRATADA sera responsavel pela garantia dos produtos durante o prazo de 90 (hoventa) dias a
contar no ato de entrega de cada produto, nos termos da Lei n° 8.078 de 11/09/1990 — Cddigo de Defesa do
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Consumidor. No caso de vicio oculto, o prazo da garantia comecgara a contar a partir do momento em que esse
defeito ou vicio for constatado.

9.0. DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS:

FICHA | DOTACAO ORCAMENTARIA DESCRICAO ORIGEM

830 02.14.04.122.0038.2189 33390390 Outros servicos de terceiro- Pessoa Proprio
juridico Pessoa Juridica

10.0. DO PAGAMENTO:

10.1. Recebida a nota fiscal, a CONTRATADA tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para realizar a liquidagdo e
0 pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidacéo
da despesa, conforme artigo 7°, 8 2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

10.2. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicadas pela CONTRATADA.

10.3. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
10.4. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123
de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado & apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10.5. O Municipio, observados os principios do contraditério e da ampla defesa, poderd deduzir, cautelar ou
definitivamente, do montante a pagar, os valores correspondentes a multas, ressarcimentos ou indenizagdes
devidas pelo Fornecedor, nos termos deste Termo de Referéncia.

10.6. O valor dos encargos sera calculado pela férmula: EM = | x N x VP, onde: EM = Encargos moratérios
devidos; N = Numeros de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo pagamento; | = indice de
compensacéo financeira = 0,00016438; e VP = Valor da prestacdo em atraso.

10.7. A CONTRATANTE fica obrigada a efetuar as retengdes na fonte do Imposto de Renda (IR) sobre os
pagamentos que efetuarem a pessoas fisicas e juridicas pelo fornecimento de bens ou prestacéo de servicos em
geral.

10.8. A todas as partes, deverdo ser observadas as disposi¢des do Decreto Municipal n° 5.706/2023, da Lei
Federal n® 9.430/1996, da Instrucdo Normativa da RFB n° 1.234/2012, da Instrucdo Normativa da RFB n°
2.145/2023, e eventuais posteriores alteracées.

10.9. DANOTA FISCAL.:

10.9.1. Deve ser comunicado a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato do contrato.
10.9.2. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 05 (cinco) dias Uteis
para liquidagdo, e 05 (cinco) dias Uteis para pagamento, a contar da liquidacdo da despesa, nos termos do art. 7°,
82° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

10.9.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa
0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: o prazo de validade, a data da emisséao, os dados
do contrato e do 6rgdo CONTRATANTE, o periodo respectivo de execugdo do contrato, o valor a pagar e
eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

10.9.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo ap6s a comprovacao da regularizacdo da situacao, sem énus 8 CONTRATANTE;

10.9.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°

14.133/2021.
11. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR:
11.1. FORMA:
Como ¢é cedico, licitacdo é a regra geral para a Administracdo Publica contratar servicos, realizar
compras, obras e alienag¢@es, nos termos do Art. 37, inciso XXI, da Constituicdo da Republica de 1988 e do Art.

75 da Lei 14.133/2021, de modo a assegurar ndo somente a selecdo da proposta mais vantajosa a Administracéo
Plblica, mas também a observancia do principio constitucional da isonomia, conforme preceitua a referida Lei.
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N&o obstante a realizagdo de procedimento licitatdrio seja a regra para as contratacbes do Poder

Puablico, ha casos em que sua realizagdo ndo se mostra viavel, de maneira que a propria Constituicdo da
Republica preceitua hipdteses de sua ndo realizacéao:

Art. 37. A administracéo publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido, dos

Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,

impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia e, também, ao seguinte:

[...] XXI - ressalvados os casos especificados na legislacdo, as obras, servicos, compras e

alienacbes serdo contratados mediante processo de licitacAdo publica que assegure

igualdade de condicbes a todos os concorrentes, com clausulas que estabelecam

obrigacOes de pagamento, mantidas as condi¢des efetivas da proposta, nos termos da lei, o

qual somente permitira as exigéncias de qualificagdo técnica e econdmica indispensaveis a

garantia do cumprimento das obrigacoes.

No mesmo sentido do texto constitucional, o art. 2° da Lei 14.133/2021 também menciona que: “Esta
Lei aplica-se a: Il — Compra, inclusive por encomenda”.

Desse modo, autorizando o texto constitucional, por meio de lei exce¢des ao dever de licitar, estabeleceu a Lei
14.133/2021 nos artigos 74 e 75, respectivamente, os casos de inexigibilidade e dispensa de licitacdo, casos em
que haverd contratacdo direta por parte do Poder Publico, isto é, sem a necessidade de realizagdo do
procedimento licitatorio.

Conforme menciona a Lei 14.133/2021.:

Art. 75. E dispensavel a licitagéo:
Il - para contratagéo que envolva valores inferiores a R$ 59.906,02 (cinquenta e nove
mil novecentos e seis reais e dois centavos), no caso de outros servigos e compras;

11.2. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagcdo de procedimento de dispensa de licitacdo, com
fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021, que culminard com a selecdo da proposta de
menor prego por item.

11.3. CRITERIO DE JULGAMENTO:

O critério de julgamento serd o0 de MENOR PRECO POR ITEM, visando buscar o menor valor e a maior
competitividade, nos termos da simula 247 do TCU.

12.0. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAQAO
12.1. Justificativa de orgamento sigiloso

Em consonancia com a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021 — “Art. 24. Desde que justificado, o
orcamento estimado da contratacdo podera ter carater sigiloso, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos
guantitativos e das demais informagdes necessarias para a elaboragio das propostas...”, cita-se:

Conforme Zymler e Dios (2014, p. 11 7),

“A ndo divulgagdo do org¢amento tem por objetivo evitar que as propostas/lances
gravitem em torno do orgamento fixado pela administragdo. Essa medida deve se
mostrar particularmente eficaz quando houver a ocorréncia de lances fechados, pois,
sem as balizas dos outros licitantes e do orgamento da administragcdo, o competidor
deve, j& nessa etapa, oferecer um preco realmente competitivo e dentro do limite de sua
capacidade de executar a avenga com uma lucratividade adequada. Caso assim ndo
proceda, esse competidor corre o risco de ser desclassificado sem a possibilidade de
apresentar outra proposta mais competitiva, de acordo com os critérios que regem a
apresentacdo de lances fechados. Amplia-se assim, a competitividade do certame e
propicia-se melhores propostas para administracdo. N&o se ouvida que determinados
agentes do mercado participam de licitagBes e elaboram suas propostas sem analisar
sua capacidade de honra-la. Esses agentes, seja por ndo disporem de meios para tanto,
seja por ndo estarem dispostos a arcar com as despesas dai decorrentes, simplesmente
se baseiam no orgamento efetuado pela administracdo. Esse procedimento, contudo, é
temerario porque as propostas podem ndo refletir a realidade econémica do licitante,
redundando em dificuldades posteriores na execucdo contratual. Desta feita, a ndo
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divulgagdo do orcamento obriga os licitantes a efetivamente analisarem sua estrutura
de custos para dai elaborarem suas propostas. Espera-se, pois, a apresentacio de
propostas mais realistas economicamente.”

Ainda segundo Zymler e Dios (2014),

“Em relagdo a eventual violagdo do principio da publicidade, explicitado no caput do
art. 37 da Constituicdo Federal, deve-se lembrar o entendimento de que nenhum
principio constitucional é absoluto de forma que se deve buscar harmoniza-los na
hip6tese de eventual antagonismo entre dois principios — no caso o da publicidade em
contraposicdo aos da eficiéncia elou da economicidade. Nesse contexto de ponderagéo
de principios, entende-se estar justificada a auséncia temporaria da divulgagédo do
orcamento, pois amparada no principio da busca da melhor proposta pela
administracdo. Logo as principais razdes do principio da publicidade estardo
atendidas, pois sera garantida a transparéncia do procedimento licitatdrio com a
divulgagdo do or¢amento ao final do certame.”

Assim sendo, busca-se através do orcamento sigiloso a majoracdo da assertividade pela
Administracdo, na escolha da empresa contratada que sabendo dos riscos e complexidade da obra, apresente
proposta dentro da sua realidade para que tenha capacidade de honrar os compromissos assumidos na fase
licitatoria.

Desta forma e por todo justificado anteriormente, esta Prefeitura Municipal informa aos que o
ORCAMENTO PREVIAMENTE ESTIMADO PARA A CONTRATA(;AO SERA TORNADO PUBLICO
APENAS E IMEDIATAMENTE APOS O ENCERRAMENTO DA DESPENSA DE LICITA(;AO, tornando
publico apenas divulgagdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes necessarias para a
elaboracgdo das propostas na Planilha Orgamentaria — Quantitativo.

13.0. FISCALIZACOES DO CONTRATO:

13.1 A fiscalizagdo dos servigos contratados serd efetuada por servidores do Municipio, que deverdo dispor de
amplo acesso as informacdes e servigos que julgarem necessarios. Serdo os fiscais do(s) contrato(s) firmado(s),
de acordo com o art. 117 da Lei 14.133/2021, os servidores a seguir indicados:
e Fiscal Técnico Titular: Barbara Miyuki Faria Kamimura, matricula 17900.
Fiscal Técnico Suplente: Ana Paula Nascimento da Silva Couto, matricula 8519.
e Fiscal Administrativo Titular: Helen Patricia Cristel Silva, matricula 13447-01.
Fiscal Administrativo Supente: Camila Gomes de Freitas, matricula 15802-01
e Gestor do Contrato: Andressa Tenério Pinheiro, matricula 12766-01.
Gestor do Contrato Suplente: Nadine Silva Abs, matricula 23291-01.
13.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lei n° 14.133 de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial (Lei n°
14.133/2021, art. 115, caput).
13.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisacéo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucédo seréa
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila
(Lei n°® 14.133/2021, art. 115, §5°).
13.4. O drgéo ou entidade podera convocar representante da empresa contratada para adogéo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.
13.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conteré
informacdes acerca das obrigacOes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacéo, das estratégias para execucdo do
objeto, do plano complementar de execucdo da empresa contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sanc¢Ges aplicaveis, dentre outros.
13.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) da Ata, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
Fiscalizagdo Técnica
13.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do Contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo. (Decreto
n°11.246, de 2022, art. 22, VI);
13.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 11);
13.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a
correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 111);
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13.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

13.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22,
V).

13.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

13.8 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicGes de habilitagdo da empresa
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il,
do Decreto n° 11.246, de 2022).

13.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacBes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuarad
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

Gestor do contrato

13.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacfes contratuais, elaborando relatrio com
vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

13.9.1. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

13.9.2. O gestor do contrato acompanhard a manutencéo das condi¢es de habilitacdo da empresa contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidag&o
e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 111).

13.9.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes assumidas pela empresa contratada, com mengéo
ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacfes. (Decreto
n®11.246, de 2022, art. 21, VIII).

13.9.4. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei
n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, X).

13.9.5. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacgdes sobre a consecucao dos objetivos
que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administracdo. (Decreto n° 14.246, de 2022, art. 21, VI).

13.9.6. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de finangas para a formalizagao
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do
contrato.

14.0. SANCOES ADMINISTRATIVAS:

14.1. S&o aplicaveis as sangdes previstas no Titulo IV, capitulo | da Lei Federal n.° 14.133/2021 e demais
normas pertinentes:

14.1.1. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que
tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

14.1.2. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado ou ndo
enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou ap6s a negociagéo;

14.1.3. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

14.1.4. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva ou deixar de apresentar amostra;
14.1.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;

14.1.6. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

14.1.7. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo;
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14.1.8. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a
licitagdo ou execucéo do contrato;

14.1.9. Fraudar a licitacéo;

14.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando agir em
conluio ou em desconformidade com a lei;

14.1.11. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

14.1.12. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

14.1.13. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

14.1.14. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

14.2. Com fulcro na Lei n° 14.133 de 2021, a Administracdo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar aos
licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

14.2.1. Adverténcia;

14.2.2. Multa;

14.2.3. Impedir de licitar e contratar;

14.2.4. Declarar a inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

14.3. Na aplicagdo das san¢es serdo considerados:

14.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

14.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

14.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

14.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

14.3.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos
6rgéos de controle.

14.4. A multa sera recolhida em percentual de 5% incidente sobre o valor do Ata licitado, recolhida no prazo
méaximo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar da comunicacdo oficial.

14.5. Para as infragdes previstas nos itens 14.1.1, 14.1.2 e 14.1.3, a multa seré de 5% do valor do Ata licitado.
14.6. Para as infragOes previstas nos itens 14.1.4, 14.1.5, 14.1.6, 14.1.7 e 14.1.8 a multa sera de 15% do valor da
Ata licitado.

14.7 As sancBes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

14.8. Na aplicacéo da sancéo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimagéo.

14.9. A sancdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada em decorréncia das infragfes administrativas
relacionadas nos itens 14.1.1, 14.1.2 e 14.1.3, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e
impedird o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracdo PuUblica direta e indireta do ente
federativo a qual pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo prazo méaximo de 03 (trés) anos.

14.10. Podera ser aplicada ao responsavel a sangdo de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, em
decorréncia da pratica das infragfes dispostas nos itens 14.1.4, 14.1.5, 14.1.6, 14.1.7 e 14.1.8, bem como pelas
infracBes administrativas previstas nos itens 14.1.1, 14.1.2 e 14.1.3 que justifiguem a imposicdo de penalidade
mais grave que a sancdo de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observard o prazo previsto no art.
156, 85°, da Lei n.° 14.133/2021.

14.11. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou em aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo, caracterizara o descumprimento
total da obrigacdo assumida e o sujeitard as penalidades e & imediata perda da garantia de proposta em favor do
6rgdo ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45, 84° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

14.12. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauracdo de processo de responsabilizacédo a
ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis conforme estabelece o art. 158.
§1° da lei 14.133/2021, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatério
para, no prazo de 15 (quinze) dias Gteis, contado da data de sua intimacéo, apresentar defesa escrita e especificar
as provas que pretenda produzir.

14.13. O recurso a que se refere o item anterior sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida,
gue, se nao a reconsiderar no prazo de 05 (cinco) dias Gteis, 0 encaminhard acompanhado de sua motivagdo a
autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do
recebimento dos autos.

14.14. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da san¢do de declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacéo, e decidido no prazo
méaximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

14.15. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisdo final da autoridade competente.
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15.0 DO LOCAL DE ENTREGA

As fichas funcionais deverdo serdo ser entregues na Secretaria Municipal de Gestdo de Pessoas,
localizada a rua do Carijds, n° 45, Centro, Pouso Alegre-MG, cep 37.550-050.

16.0 DA AUSENCIA DO ETP

O presente processo ndo foi realizado Estudo técnico preliminar, por se tratar de uma dispensa de
Licitagdo (art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021), em consondncia com Art. 7°, I, do decreto 5533/2022,
alterado pelo decreto 5820/2024:

Art. 7 A O Estudo Técnico Preliminar podera ser facultado

ou dispensado, observando-se 0 seguinte:
I - Sera facultada a elaboracdo do ETP, mediante justificativa
da autoridade competente, nos casos de:

dispensa de licitagdo em raz&o do valor;

Justifica-se ainda que, o0 objeto que se trata o presente Termo de Referéncia, no caso as fichas
individuais para registro de servidores, se trata de objeto de uso continuo da Secretaria de Gestéo de Pessoas e de
baixo valor conforme demonstra a Nota fiscal (Anexa) da Ultima compra realizada por esta Secretaria, de data de
13/12/2022.

17.0 REQUISITOS DA CONTRATACAO

17.1 Arcar com todas as despesas relativas ao seu ramo de atividade e necessarias ao cumprimento do objeto,
bem como com todos os tributos incidentes sobre o objeto deste Termo de Referéncia, devendo efetuar os
respectivos pagamentos na forma e nos prazos previstos em lei.

17.2. Pagar todas as obrigac@es fiscais, previdenciarias, comerciais e trabalhistas decorrentes das atividades
envolvidas no escopo dos produtos.

17.3. E dever da CONTRATADA se responsabilizar pelos danos causados diretamente & Administracio ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execu¢do do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo 6rgdo interessado, conforme artigo 120 da lei
14.133/2021.

18.0. JUSTIFICATIVA:

O objeto desta contratacdo visa atender o Departamento de Treinamento Recrutamento e Selecdo da
Secretaria Municipal de Gestdo de Pessoas, com a aquisi¢do de fichas funcionais utilizadas para armazenar os
documentos dos servidores individualmente.

A média mensal é de, aproximadamente, 30 (trinta) admissdes, todavia, nos meses de janeiro e
fevereiro as contratacfes emergenciais da Secretaria Municipal de Salde e da Secretaria Municipal de Educacéao
somam aproximadamente 800 (oitocentas) admissdes.

E preciso considerar ainda o Concurso Plblico da Prefeitura de Pouso Alegre, cujo edital esta
ofertando aproximadamente 450 (quatrocentas e cinquenta) vagas, o que significa que o nimero de admissGes e,
consequentemente, de uso de pastas funcionais sera aumentado.

A Secretaria Municipal de Gestdo de Pessoas estd necessitando com urgéncia destas pastas, pois 0s
documentos dos novos servidores ndo podem ser armazenados em condi¢Bes impréprias, correndo o risco de
perda e/ou danificacdo, uma vez que estes documentos sdo essenciais para a vida funcional de cada servidor.

Pouso Alegre/MG, 29 de fevereiro de 2024.
Jodo Roméo de Lima

Secretario Municipal Interino de Gestdo de Pessoas
ANEXO 11
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A DE Superintendéncia de

TUR
POUSO ALEGRE Gestiao de Recursos Materiais

MINUTA CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/2024

DISPENSA ELETRONICA N° 12/2024

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 42/2024
CONTRATANTE: MUNICIPIO DE POUSO ALEGRE/MG
CONTRATADA:

AO0S......dias do M&s de .......ceovviiiviicicise, do ano de 2024 (dois mil e vinte e quatro), nesta cidade de Pouso
Alegre, Estado de Minas Gerais, as partes de um lado o MUNICIPIO DE POUSO ALEGRE/MG, pessoa
juridica de direito publico interno, sediado na rua carijos, n°45.,Centro, cadastrado junto ao Cadastro Nacional
de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda (CNPJ/MF) sob n° 18.675.983/0001-21 neste ato representado pelos
Secretario Municipal de Gestdo de Pessoas, devidamente inscrito junto ao Cadastro de Pessoas Fisicas do
Ministério da Fazenda (CPF/MF) sob o n° ...., portador da Cédula de Identidade RG n.° M ..., nomeada pela

Portaria no ......... , de , publicada em .......... e em conformidade com as atribuic6es que Ihe foram delegadas pela
Portaria n........ o [T , publicada em ............. ;, denominado CONTRATANTE, e, de outro lado, a empresa
................. , pessoa juridica de direito privado, sediada na ................., no Municipio de ................, Estado de
.............. , cadastrada junto ao Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda - CNPJ/MF sob o
n° .. %K L. , com Inscricdo Estadual registrada sob n° ................ , heste ato representado pelo Sr. ...............
portador da Cédula de Identidade RG n° ................... , inscrita no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da
Fazenda - CPF/MF sob o n° ......... doravante denominada CONTRATADA, tém entre si justo e acordado

celebrar o presente contrato, em face do resultado da DISPENSA ELETRONICA N° 12/2024 que se regera
pela Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021, bem como o Edital referido, a proposta da CONTRATADA, e as
clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO.
1.1. O objeto do presente contrato é a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS GRAFICOS DE FICHA INDIVIDUAL PARA REGISTRO DE SERVIDORES, conforme

condigBes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Edital e seus anexos.

1.2. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO

Descricao UN Quantidade

CODIGO (870027389) - FICHA INDIVIDUAL PARA REGISTRO DE
SERVIDORES -, PAPEL TRIPLEX 270 GR, 1 X 1 BRANCA, FORMATO | UNIDADE 2.000
ABERTO 46,5 CM X 31,5 CM COM VINCO NUMERADAS.

1.3. A CONTRATADA devera fornecer as fichas individuais conforme item 1.1;

1.4. O prazo fixado para entrega dos materiais serd 15(quinze) dias, contados a partir do envio da ordem de
compra devidamente empenhada, o qual podera ser prorrogado estabelecendo-se que:

1.4.1. Caso seja constatada a impossibilidade de cumprimento do prazo estipulado para a entrega das fichas
funcionais, a CONTRATADA devera apresentar ao setor responsavel, em até 02 (dois) dias antes da data de
vencimento inicialmente fixada, pedido de prorrogacdo de prazo, acompanhado de justificativa devidamente
fundamentada com os impeditivos de seu cumprimento.

1.4.2. O pedido de prorrogacdo, com indicacdo do novo prazo de entrega devera ser encaminhado ao enderego
eletrdnico gestaodepessoas@pousoalegre.mg.gov.br, ficando a critério do funcionario designado para fiscalizar o
contrato acolher ou ndo o requerimento do fornecedor.

1.5. As fichas funcionais serdo recebidas, de acordo com o art. 140, Il da Lei 14.133/2021, da seguinte forma:

1.5.1 Provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, com
verificagdo posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais; (art. 140, inciso I, alinea “a”
da Lei 14.133/21).

1.5.2 Definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais; (art. 140, inciso II, alinea “b” da Lei

14.133/21).
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1.5.3 O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com o
contrato.

1.5.4 O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela seguranca da prestacdo
do servico contratado, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato, nos limites
estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

1.6. Se, ap6s o recebimento provisorio, constatar-se que os materiais fornecidos foram entregues em desacordo
com a correspondente proposta de pregos, fora das especificacfes fixadas ou incompletas, depois de a
CONTRATADA ter sido regularmente notificada, esta tera o prazo de 05 (cinco) dias corridos para entrega-los,
dentro das referidas especificacdes ou completos, sem 6nus adicionais para 0 CONTRATANTE.

1.7. O recebimento definitivo dos materiais ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA quanto aos vicios
ocultos, ou seja, aqueles s manifestados quando da sua normal utilizagdo, nos termos do Codigo de Defesa do
Consumidor.

1.8. A aceitagdo das fichas individuais é condicdo essencial para 0 RECEBIMENTO DEFINITIVO, que sera
realizada pelo FISCAL DO CONTRATO, por meio da aposicdo de sua assinatura e data no carimbo de “Atesto”
na Nota Fiscal/Fatura.

CLAUSULA SEGUNDA - DOTACAO ORCAMENTARIA

FICHA | DOTACAO ORCAMENTARIA DESCRICAO ORIGEM

830 02.14.04.122.0038.2189 33390390 Outros servicos de terceiro- Pessoa Proprio
juridico Pessoa Juridica

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO

3.1. A CONTRATADA devera assinar o Contrato dentro do prazo de 05 (cinco) dias consecutivos, a partir do
comunicado expedido pelo Municipio de Pouso Alegre.

3.2. Fica designado como local para assinatura do Contrato a sede da Secretaria Municipal de Gestdo de Pessoas,
situada na Rua Carijés, n° 45, na cidade de Pouso Alegre/MG, CEP 37.550-050.

3.3. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 03 (trés) meses, contado de sua assinatura, na forma do artigo
105 da Lei n° 14.133 de 2021.

3.4. Vencido o prazo inicial ou da eventual prorrogacdo, sem que 0S materiais requisitados tenham sido
entregues, caracterizar-se-a a recusa do cumprimento da obrigacdo pactuada e, por conseguinte, ficara a cargo
deste Municipio aplicar as penalidades previstas no Termo de Referéncia e seus respectivos anexos.

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR

4.1 O valor do presente Contrato é de R$ XXXXX(XXXXX),conforme proposta apresentada e tabela abaixo:

L . Valor Unit
Descricdo UN Quantidade

CODIGO (870027389) - FICHA INDIVIDUAL PARA REGISTRO
DE SERVIDORES -, PAPEL TRIPLEX 270 GR, 1 X 1 BRANCA,
FORMATO ABERTO 465 CM X 31,5 CM COM VINCO
NUMERADAS.

UNIDADE 2.000

CLAUSULA QUINTA — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

5.1. Recebida a nota fiscal, a CONTRATADA tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para realizar a liquidacdo e o
liquidagdo e o pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados da finalizagdo da
liquidacdo da despesa, conforme artigo 7°, § 2° da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.
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5.2. O pagamento serd realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicadas pela CONTRATADA.

5.3. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

5.4. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123
de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

5.5. O Municipio, observados os principios do contraditério e da ampla defesa, podera deduzir, cautelar ou
definitivamente, do montante a pagar, os valores correspondentes a multas, ressarcimentos ou indenizacGes
devidas pelo Fornecedor, nos termos deste Termo de Referéncia.

5.6. O valor dos encargos sera calculado pela formula: EM = I x N x VP, onde: EM = Encargos moratorios
devidos; N = NUmeros de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; | = Indice de
compensacéo financeira = 0,00016438; e VP = Valor da prestacdo em atraso.

5.7. A CONTRATANTE fica obrigada a efetuar as retencGes na fonte do Imposto de Renda (IR) sobre os
pagamentos que efetuarem a pessoas fisicas e juridicas pelo fornecimento de bens ou prestagdo de servi¢os em
geral.

5.8. A todas as partes, deverdo ser observadas as disposi¢des do Decreto Municipal n® 5.706/2023, da Lei
Federal n® 9.430/1996, da Instrucdo Normativa da RFB n° 1.234/2012, da Instrugdo Normativa da RFB n°
2.145/2023, e eventuais posteriores alteracoes.

5.9. DA NOTA FISCAL.:
5.9.1. Deve ser comunicado a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato do contrato.

5.9.2. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 05 (cinco) dias Uteis
para liquidacéo, e 05 (cinco) dias (teis para pagamento, a contar da liquidagdo da despesa, nos termos do art. 7°,
§2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

5.9.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa
0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: o prazo de validade, a data da emisséo, os dados
do contrato e do 6rgdo CONTRATANTE, o periodo respectivo de execugdo do contrato, o valor a pagar e
eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

5.9.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impeca a liquidagéo da despesa,
esta ficara sobrestada até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds
a comprovacéo da regularizacao da situacao, sem 6nus 8 CONTRATANTE;

5.9.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

CLAUSULA SEXTA - REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. Arcar com todas as despesas relativas ao seu ramo de atividade e necessarias ao cumprimento do objeto,
bem como com todos os tributos incidentes sobre o objeto deste Termo de Referéncia, devendo efetuar os
respectivos pagamentos na forma e nos prazos previstos em lei.

6.2. Pagar todas as obrigacOes fiscais, previdenciérias, comerciais e trabalhistas decorrentes das atividades
envolvidas no escopo dos produtos.

6.3. E dever da CONTRATADA se responsabilizar pelos danos causados diretamente & Administracio ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execu¢do do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
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responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo 6rgdo interessado, conforme artigo 120 da lei
14.133/2021.

CLAUSULA SETIMA - RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

7.1. Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na entrega dos produtos, fixando-lhe,
guando ndo pactuado, prazo para corrigi-la.

7.2. Atestar o recebimento do objeto do contrato no documento fiscal correspondente.

7.3. Prestar as informacBes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos funcionarios da
CONTRATADA, em relacéo aos materiais objeto do contrato.

7.4. Efetuar os pagamentos devidos a contratada nas condicdes estabelecidas.
7.5. Fiscalizar a execucdo do contrato, o que ndo faré cessar ou diminuir a responsabilidade da CONTRATADA
pelo perfeito cumprimento das obrigacGes estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou

por irregularidades constatadas.

7.6. Recusar qualquer material que apresente incorre¢des de natureza construtiva e/ou de acabamento, ficando as
corregdes a custa da CONTRATADA, inclusive as horas gastas no trabalho.

7.7. Disponibilizar todos os meios necessarios para o recebimento dos bens, objeto do contrato;

7.8. Acompanhar e fiscalizar a entrega dos itens;

7.9. Comunicar imediatamente ao Fornecedor registrando quaisquer irregularidades no fornecimento do objeto
contratado e/ou vicio no produto adquirido para que seja providenciada a regularizagdo no prazo de 05 (cinco)
dias corridos do recebimento da comunicagéo.

CLAUSULA OITAVA - RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

8.1. Entregar o objeto em total conformidade com este Termo de Referéncia.

8.2. Ndo ceder ou transferir a terceiros, os direitos e obrigacfes decorrentes deste contrato, sem a prévia e
expressa concordancia do CONTRATANTE.

8.3. Atender, durante o periodo de validade/garantia dos produtos fornecidos, aos chamados para substitui¢&o, no
caso de ser constatado algum defeito ndo ocasionado pelo armazenamento ou uso indevido pelo
CONTRATANTE.

8.4. Colocar a disposi¢cdo do CONTRATANTE todos 0s meios necessarios a comprovagdo da qualidade e
operacionalidade dos materiais, permitindo a verificagdo de sua conformidade com as especificacGes.

8.5. Cumprir os prazos estipulados no contrato e as especificacfes dos materiais, objeto da licitacao.

e OBRIGACOES DAS PARTES

1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei
n° 14.133, de 2021. Cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

2. As comunicacgdes entre CONTRATANTE e a CONTRATADA devem ser realizadas por escrito para o e-mail:
gestaodepessoas@pousoalegre.mg.gov.br — Secretaria Municipal de Gestéo de Pessoas, sempre que 0 ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

CLAUSULA NONA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Séo aplicéveis as sangdes previstas no Titulo 1V, capitulo | da Lei Federal n.° 14.133/2021 e demais normas
pertinentes:
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9.1.1. Deixar de entregar a documentaco exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que tenha
sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

9.1.2. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado ou ndo enviar
a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ap6s a negociacéo;

9.1.3. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
9.1.4. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva ou deixar de apresentar amostra;
9.1.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificaces do edital;

9.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.7. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo;

9.1.8. apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa durante a
licitagdo ou execucéo do contrato;

9.1.9. Fraudar a licitacéo;

9.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando agir em
conluio ou em desconformidade com a lei;

9.1.11. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

9.1.12. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

9.1.13. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;
9.1.14. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

9.2. Com fulcro na Lei n° 14.133 de 2021, a Administracdo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar aos
licitantes e/ou adjudicatérios as seguintes san¢fes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

9.2.1. Adverténcia;
9.2.2. Multa;
9.2.3. Impedir de licitar e contratar;

9.2.4. Declarar a inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0s motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

9.3. Na aplicagdo das san¢Oes serdo considerados:

9.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

9.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

9.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

9.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

9.3.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagbes dos
6rgéos de controle.
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9.4. A multa seré recolhida em percentual de 5% incidente sobre o valor do Ata licitado, recolhida no prazo
maximo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar da comunicag&o oficial.

9.5. Para as infragGes previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 € 9.1.3, a multa sera de 5% do valor do Ata licitado.

9.6. Para as infragfes previstas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 e 9.1.8 a multa sera de 15% do valor da Ata
licitado.

9.7 As sancOes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou néo, & penalidade de multa.

9.8. Na aplicagdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimagé&o.

9.9. A sancédo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada em decorréncia das infragdes administrativas
relacionadas nos itens 14.1.1, 14.1.2 e 14.1.3, quando n&o se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e
impedird o responsavel de licitar e contratar no dmbito da Administragdo Publica direta e indireta do ente
federativo a qual pertencer o érgdo ou entidade, pelo prazo maximo de 03 (trés) anos.

9.10. Poderé ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, em
decorréncia da préatica das infracdes dispostas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 e 9.1.8, bem como pelas
infracbes administrativas previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3 que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais
grave que a sancdo de impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observara o prazo previsto no art. 156,
§5°, da Lei n.° 14.133/2021.

9.11. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, caracterizard o descumprimento total
da obrigagdo assumida e o sujeitard as penalidades e & imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgéo
ou entidade promotora da licitacdo, nos termos do art. 45, 84° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

9.12. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as san¢bes de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauracdo de processo de responsabilizacdo a
ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis conforme estabelece o art. 158.
81° da lei 14.133/2021, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario
para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimag&o, apresentar defesa escrita e especificar
as provas que pretenda produzir.

9.13. O recurso a que se refere o item anterior sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida,
gue, se nao a reconsiderar no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, 0 encaminhard acompanhado de sua motivacao a
autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Gteis, contado do
recebimento dos autos.

9.14. Caberé a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacgdo, e decidido no prazo
maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

9.15. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

CLAUSULA DECIMA - DA EXTINGAO CONTRATUAL

10.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido
cumpridas ou ndo as obrigacBes de ambas as partes contraentes.

10.2. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

10.2.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei. A alteracdo social ou a
modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a rescisdo se nao restringir sua capacidade de
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concluir o contrato.

10.2.2.1. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo
para alteracdo subjetiva.

10.3. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido;

10.3.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

10.3.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

10.3.3. Indenizagdes e multas.

10.4. A extingdo do contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-financeiro,
hip6tese em que serd concedida indenizagdo por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133,
de 2021).

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — TRANSMISSAO DE DOCUMENTOS

11.1. A troca eventual de documentos e cartas entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA seré feita através
de protocolo. Nenhuma outra forma sera considerada como prova de entrega de documentos ou cartas.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - ALTERACAO

12.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021.

12.2. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes
que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

12.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de contrato.

12.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada
a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - LEGISLACAO APLICAVEL

13.1. O presente Termo de Contrato rege-se pelas disposi¢des expressas na Lei n°® 14.133, de 01 de abril de 2021,
Decretos municipais, e pelos preceitos de direito publico, aplicando-se, supletivamente, os principios da Teoria
Geral dos Contratos e as disposicdes de direito privado e demais legislagdo municipal.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

14.1. O CONTRATO devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou
parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

14.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do CONTRATO, o cronograma de execucao
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, §5°).

14.3. As comunicagdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

14.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

14.5. Apo6s a assinatura do CONTRATO ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera
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informagdes acerca das obrigagGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugao do
objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados
e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

14.6. A execucdo do CONTRATO devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do CONTRATO, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput)

14.7. Serdo nomeados 0s seguintes servidores na qualidade de Fiscal Técnico, Fiscal Administrativo e Gestor do
contrato.

14.8. A fiscalizagdo dos servigos contratados sera efetuada por servidores do Municipio, que deverdo dispor de
amplo acesso as informacoes e servicos que julgarem necessarios. Serdo os fiscais do(s) contrato(s) firmado(s),
de acordo com o art. 117 da Lei 14.133/2021, os servidores a seguir indicados:
e Fiscal Técnico Titular: Barbara Miyuki Faria Kamimura, matricula 17900.
Fiscal Técnico Suplente: Ana Paula Nascimento da Silva Couto, matricula 8519.
e Fiscal Administrativo Titular: Helen Patricia Cristel Silva, matricula 13447-01.
Fiscal Administrativo Supente: Camila Gomes de Freitas, matricula 15802-01
e Gestor do Contrato: Andressa Tenério Pinheiro, matricula 12766-01.
Gestor do Contrato Suplente: Nadine Silva Abs, matricula 23291-01.

14.9. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lei n® 14.133 de 2021, e cada parte responderé pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n°
14.133/2021, art. 115, caput).

14.10. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila
(Lei n°® 14.133/2021, art. 115, §5°).

14.11. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa contratada para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

14.12. Apdbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagéo, que conteré
informacdes acerca das obrigacOes contratuais, dos mecanismos de fiscaliza¢do, das estratégias para execucéo do
objeto, do plano complementar de execugdo da empresa contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos
resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

14.13. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) da Ata, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

14.14. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do Contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s melhores resultados para a Administracdo. (Decreto
n® 11.246, de 2022, art. 22, V1);

14.14.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacéo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

14.14.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacfes para
a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,
1n);

14.14.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1V).
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14.14.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22,
V).

14.14.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

14.15. O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutencdo das condi¢Ges de habilitagdo da empresa
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e II,
do Decreto n° 11.246, de 2022).

14.15.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

Gestor do Contrato

14.16. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacBes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administraco. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

14.16.1. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 11).

14.16.2. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da empresa contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotar& os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo
e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 111).

14.16.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pela empresa contratada, com mencéo
ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigac@es. (Decreto
n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

14.16.4. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagcdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei
n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, X).

14.16.5. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos
que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administracdo. (Decreto n® 14.246, de 2022, art. 21, V1).

14.16.6. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de finangas para a formalizagao
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do
contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS GARANTIAS E ASSISTENCIA TECNICA DO OBJETO:

15.1. A CONTRATADA sera responsavel pela garantia dos produtos durante o prazo de 90 (noventa) dias a
contar no ato de entrega de cada produto, nos termos da Lei n° 8.078 de 11/09/1990 — Cddigo de Defesa do
Consumidor. No caso de vicio oculto, o prazo da garantia comecara a contar a partir do momento em que esse
defeito ou vicio for constatado.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA - DIREITO DAS PARTES

16.1. Os direitos das partes contraentes encontram-se inseridos na Lei n° 14.1333, de 01/04/2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - CESSAO DO CONTRATO E SUBCONTRATACAO

17.1. A Contratada ndo podera ceder o contrato, total ou parcialmente, a terceiros em nenhuma hipoétese.

17.2. Nao poderd, ainda, subcontratar, total ou parcialmente, o objeto central do contrato, inclusive dos itens para
0s quais, como requisito de habilitacdo técnico-operacional, foi exigida apresentacdo de atestados que
comprovassem execugdo de servico com caracteristicas semelhantes. Para os demais servigos a subcontratagao
serd admitida quando houver razdes de ordem técnica que a justifique, mediante prévia aprovagdo do fiscal do
contrato.

17.3. As subcontratagdes, caso autorizadas pelo Contratante, deverdo se dar preferencialmente, junto as empresas
que se enquadrem na condicdo de ME/EPP, conforme dispde a Lei Complementar 123/2006 e o art. 4° da Lei n°
14.133/21.

17.4. Na auséncia de empresas nessas condi¢des - ME/EPP, a subcontratacdo podera se dar de forma ampla.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DO LOCAL DE ENTREGA

18.1. As fichas funcionais deverdo serdo ser entregues na Secretaria Municipal de Gestdo de Pessoas, localizada
a rua do Carijos, n° 45, Centro, Pouso Alegre - MG, Cep 37.550-050.

CLAUSULA DECIMA NONA - FORO

19.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Pouso Alegre, como competente para dirimir quaisquer questdes oriundas
do presente Termo de Contrato;

19.2. E por estarem justos e contratados, assinam 0 presente, por si e seus sucessores, em 03 (trés) vias iguais e
rubricadas para todos os fins de direito.
Pouso Alegre/MG, de xxxxxx de 2024

CONTRATADA
CONTRATANTE
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